
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

截止时间：10 月 7日 24:00 

 

制作流程：请有需要的同学用自己的 jaccount 账号登录校就业信息网

（http://www.job.sjtu.edu.cn）。注意，在进行推荐表相应操作之前，需要

先在【学生基本信息】中确认各项信息是否有误！如果有误，在修改后

点击【保存】即可。随后依次点击【待办事项（学生）】——【推荐表

制作】（或者推荐表登记），或在点击最顶端功能栏【学生服务】后，点

击左侧的【推荐表登记】。进行相关条目的编辑，并选择“提交审核”即

可。推荐表的具体填写说明见后。 

 

注意事项： 

1、请参考附件完成推荐表填写，其中学习经历要写到毕业年月。 

2、推荐表填写完毕后，需确认并提交学院审核。推荐表一旦提交，将

不可修改。 

3、 如果需要修改，则应填写问卷 https://ssc.sjtu.edu.cn/f/f28c7b6c，学

院确认问卷后将退回申请表。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事项: 

·若显示无照片，需要在个人信息界面上传，不是就业推荐表界面 

·计算机水平：填写已经获得的等级证书或者毕业研究生 

·外语水平：填写 CET-4/CET-6 

·获奖情况：如实填写获得的各类荣誉、奖学金、竞赛奖项等，不含助

学金 

·个人经历：根据个人实际情况，填写实习、工作和社会实践相关经

历，覆盖到毕业日期 （如 2025 年 6 月毕业则需写到 2025 年 6 月），若

后面实际毕业时间发生变化，可以申请重新修改打印 

• 院系评语需自行填写，负责人填写王国锋 

·推荐表填写完毕后，需确认并提交学院审核，提交后注意审核状态，

若填写不合格会被退回，请及时按要求修改提交 

·经学院确认后，由学院统一打印，盖机动学院学工办公章，前往学生

中心就业窗口盖章，后续修改请联系学院。单独打印的同学需要自行盖

章 

 

学生中心（新学服大楼）一楼就业窗口 

负责人填写王国锋 


