博士生资格考试流程界面与操作说明
（以下说明仅供参考，以系统中最新说明为准）
1、 学生申请（8月24日前发起）
下图内容为系统自动导出，学生无法修改；如发现有误，请学生通过研究生信息管理系统修改。
[image: ]
[image: ]下图为学生可/需填写内容；学生可申请按时参加资格考试或推迟参加，原则上所有学生均应按时间节点参加，有特殊情况可申请暂缓参加（需同时向研教办提交书面的缓考申请）；到节点未参加又未申请暂缓参加并获准的，视为当次资格考试不通过。

2、 院系初审（研教办）
审核内容：1）核查学生学业情况；2）确认学生参加资格考试资格；3)确认学生所提交材料是否完整、规范；4）确认学生导师信息。
3、 导师审核
审核内容：1）确认学生所提交信息的真实性；2）确认对学生申请的意见；3）对学生表现进行评价；4）确认秘书人选，可为在岗的教工、博后。如导师不同意学生申请，流程将跳转至院系审核。
[image: ]
4、 考试安排（秘书操作）
本环节主要是确认笔试、面试的时间、地点安排。请根据学院发布考试通知，录入学生的考试安排具体信息信息。
[image: ]
5、 成绩录入（秘书操作）
主要内容：1）录入笔试、面试成绩及综合意见；2）上传笔试成绩记录（由学生登录笔试报名系统查询后截图下载）；3）上传资格考试面试记录表等面试材料；4）输入面试专家组人员信息。
[image: ]
6、 院系审核
审核考试结果，填写院系意见。
7、 归档环节
[bookmark: _GoBack]一般由院系初审人执行归档；特殊情况下，将由研究生院负责归档。归档后，考试成绩将在24小时内同步至研究生信息管理系统，请务必在9月30日前完成。
[image: ]
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